25

Про перескладання навчальної дисципліни на вищу оцінку
 зразок

В.о. директора
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
Ігорю ВЛАДИМИРСЬКОМУ
студента(ки) __-го курсу
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу Вашого дозволу на (перше, друге або третє) перескладання за весь період навчання іспиту за ___-й семестр ___-го курсу з дисципліни "______________________" з оцінки "____________" на вищу оцінку з метою (покращення середнього балу успішності диплому бакалавра, підвищення середнього балу для вступу у ВІТІ для навчання за програмою підготовки офіцерів запасу тощо).


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))

“Не заперечую” 
викладач з дисципліни 
"______________________"
“___”___________20__р.  	____________ (ім`я, прізвище)

(Дозволяється лише три перескладання за весь період навчання)



Про перезарахування оцінки екзамену/заліку
 зразок

В.о. директора
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
Ігорю ВЛАДИМИРСЬКОМУ
студента(ки) __-го курсу
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу перезарахувати мені результати здачі екзамену/заліку з дисципліни "______________________" з оцінкою "Добре, 75б", який я прослухав(ла) за денною формою навчання у НН ІМЗ ім. Є.О. Патона у 20__/__ навчальному році.


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))

“Не заперечую” 
викладач з дисципліни 
"______________________"
“___”___________20__р. 	____________ (ім`я, прізвище)

“___”___________20 __ р.	 (Наявність іспиту/заліку – заповнює співробітник деканату) 


Про видачу оригіналу документу для виготовлення копії 
зразок

Керуючому справами 
КПІ ім. Ігоря Сікорського
Марині МАЗУР
студента(ки) __-го курсу
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу видати мені оригінал документу про середню освіту (атестат про середню освіту, диплом про закінчення технікуму тощо) у зв’язку з необхідністю зробити копію. Виданий оригінал документу зобов’язуюсь повернути у відділ кадрів протягом трьох робочих днів з моменту отримання. 


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))

“Не заперечую” 
Заступник директора 
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона 
з навчально-виховної роботи 	Олександр ДУДКА

“Не заперечую” 
Завідувач кафедри 	(ім`я, прізвище)
(назва кафедри)


Про відрахування за власним бажанням
зразок

Проректору 
КПІ ім. Ігоря Сікорського
з навчально-виховної роботи
Наталії СЕМІНСЬКІЙ
студента(ки) __-го курсу
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу відрахувати мене з університету за власним бажанням.


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))


“Не заперечую” 
В.о. директора 
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона 				Ігор ВЛАДИМИРСЬКИЙ


“Не заперечую” 
Завідувач кафедри 	(ім`я, прізвище)
(назва кафедри)


Про зміну прізвища
зразок

В.о. директора
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
Ігорю ВЛАДИМИРСЬКОМУ
студента(ки) __-го курсу
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу змінити мені прізвище з Сачок Марина Іванівна на Іванова Марина Іванівна.
Копії свідоцтва про шлюб (свідоцтва про зміну прізвища, імені та по-батькові) та паспорта додаються.


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))



Про надання академічної відпустки за станом здоров`я) 
зразок

В.о. директора
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
Ігорю ВЛАДИМИРСЬКОМУ
студента(ки) __-го курсу
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу надати мені академічну відпустку за станом здоров’я з «____»______________ 20__р. по «____»______________20__ р.
Довідка ЛКК №______ від «____»______________20__ р. додається.


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))


“Не заперечую” 
Заступник директора 
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона 
з навчально-виховної роботи 	Олександр ДУДКА



Про надання академічної відпустки за сімейними обставинами 
зразок

В.о. директора
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
Ігорю ВЛАДИМИРСЬКОМУ
студента(ки) __-го курсу
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу надати мені академічну відпустку за сімейними обставинами з «____»______________ 20__р. по 31.08.20__ року. 
Підтверджуючі документи додаються.


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))


“Не заперечую” 
Заступник директора 
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона 
з навчально-виховної роботи 	Олександр ДУДКА



Про повернення з академічної відпустки
зразок

В.о. директора
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
Ігорю ВЛАДИМИРСЬКОМУ
студента(ки) __-го курсу
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу вважати мене таким, що приступив до навчання після академічної відпустки (вказати причину надання академічної відпустки – за станом здоров`я, за сімейними обставинами тощо), наданої наказом №_____-с від «___»______________20__ р.
Довідка ЛКК №______ від «___»______________20__ р додається (у разі надання академічної відпустки по хворобі).


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))


“Не заперечую” 
Заступник директора 
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона 
з навчально-виховної роботи 	Олександр ДУДКА



Про переведення з групи в групу
зразок

В.о. директора
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
Ігорю ВЛАДИМИРСЬКОМУ
студента(ки) __-го курсу
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу перевести мене з групи _____ (шифр групи) у групу _____ (шифр групи) з метою отримання вищої освіти і подальшого працевлаштування за спеціальністю (131 – Прикладна механіка, 132 – Матеріалознавство, 136 – Металургія).


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))


“Не заперечую” 
Заступник директора 
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона 
з навчально-виховної роботи 	Олександр ДУДКА

“Не заперечую” 
Завідувач кафедри 	(ім`я, прізвище)
(назва кафедри з якої переводиться студент(ка))

“Не заперечую” 
Завідувач кафедри 	(ім`я, прізвище)
(назва кафедри на яку переводиться студент(ка))

(Завідувач приймаючої кафедри має зазначити наявність вільного бюджетного місця)


Про переведення на форму навчання за державним замовленням (бюджет)
зразок

В.о. директора
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
Ігорю ВЛАДИМИРСЬКОМУ
студента(ки) __-го курсу
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу перевести мене з навчання за договором за рахунок коштів фізичних (юридичних осіб) на навчання за державним замовленням на вільне бюджетне місце. Середній бал успішності за період навчання за договором становить ____ .
Довідки про склад та доходи сім'ї додаються.


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))


Завідувач кафедри 	(ім`я, прізвище)
(назва кафедри)

Голова профбюро студентів 
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона 	(ім`я, прізвище)

Голова студентської ради 
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона 	(ім`я, прізвище) 


Про видачу дублікату студентського квитка
зразок

В.о. директора
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
Ігорю ВЛАДИМИРСЬКОМУ
студента(ки) __-го курсу
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу Вас видати мені дублікат студентського квитка у зв’язку із втратою оригіналу. Зобов'язуюсь сплатити вартість його виготовлення. 
До заяви додаю: 
1) оголошення з газети (або довідку з МВС про втрату студ. квитка)
2) квитанцію про оплату витрат на виготовлення дублікату
3) згоду на обробку персональних даних (за потреби).


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))



Про видачу дублікату залікової книжки
зразок

В.о. директора
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
Ігорю ВЛАДИМИРСЬКОМУ
студента(ки) __-го курсу
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу виготовити дублікат залікової книжки у зв’язку із втратою оригіналу.
Зобов’язуюсь сплатити вартість його виготовлення.


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))



Про видачу студентського квитка 
зразок

В.о. директора
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
Ігорю ВЛАДИМИРСЬКОМУ
студента(ки) __-го курсу
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу Вас видати мені студентський квиток у зв’язку із поновленням (переводом до КПІ ім. Ігоря Сікорського). Зобов'язуюсь сплатити вартість його виготовлення. 
До заяви додаю: 
1) квитанцію про оплату витрат на виготовлення студ. квитка
2) згоду на обробку персональних даних (за потреби)
3) фотокартку розміром 3х4 см (за потреби)


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))



Про видачу копії навчальної картки 
зразок

В.о. директора
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
Ігорю ВЛАДИМИРСЬКОМУ
студента(ки) __-го курсу
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу видати мені копію навчальної картки для розрахунку академічної різниці з метою (переведення на фізико-математичний факультет, подачі документів у МУФ для отримання другої вищої освіти тощо).


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))



Про надання індивідуального графіку ліквідації академічних заборгованостей (Проректор)
зразок

Проректору 
КПІ ім. Ігоря Сікорського
з навчально-виховної роботи
Наталії СЕМІНСЬКІЙ
студента(ки) __-го курсу
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу Вас надати мені індивідуальний графік ліквідації академічної заборгованості за зимову/літню заліково-екзаменаційну сесію 20_/20_ навчального року до (вказати дату) у зв’язку з тривалою хворобою під час сесії. (Медична довідка додається).


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))

“Не заперечую” 
Заступник директора 
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона 
з навчально-виховної роботи 	Олександр ДУДКА

“Не заперечую” 
Завідувач кафедри 	(ім`я, прізвище)
(назва кафедри)

“Не заперечую” 
Куратор групи 	(ім`я, прізвище)
(шифр групи)


Про надання індивідуального графіку ліквідації академічних заборгованостей (Директор ІМЗ ім. Є.О. Патона) 
зразок

В.о. директора
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
Ігорю ВЛАДИМИРСЬКОМУ
студента(ки) __-го курсу
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу Вас надати мені індивідуальний графік ліквідації академічної заборгованості за результатами зимової/літньої заліково-екзаменаційної сесії 20_/20_ навчального року у зв’язку:
1) за станом здоров’я (медичну довідку додаю);
2) з тим, що я доглядаю дитину дошкільного віку тощо.


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))

“Не заперечую” 
Заступник директора 
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона 
з навчально-виховної роботи 	Олександр ДУДКА

“Не заперечую” 
Завідувач кафедри 	(ім`я, прізвище)
(назва кафедри)

“Не заперечую” 
Куратор групи 	(ім`я, прізвище)
(шифр групи)


Про надання індивідуального графіку здачі сесії 
зразок

В.о. директора
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
Ігорю ВЛАДИМИРСЬКОМУ
студента(ки) __-го курсу
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу Вас надати мені індивідуальний графік складання зимової/літньої заліково-екзаменаційної сесії 20__/20__ навчального року у зв’язку (з перебування на 30-му тижні вагітності; за сімейними обставинами; за станом здоров’я (довідка додається) тощо). 


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))

“Не заперечую” 
Заступник директора 
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона 
з навчально-виховної роботи 	Олександр ДУДКА

“Не заперечую” 
Завідувач кафедри 	(ім`я, прізвище)
(назва кафедри)

“Не заперечую” 
Куратор групи 	(ім`я, прізвище)
(шифр групи)


Про визначення академічної різниці 
зразок

В.о. директора
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
Ігорю ВЛАДИМИРСЬКОМУ
студента(ки) __-го курсу
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу визначити академічну різницю, яку необхідно мені ліквідувати для подальшого (поновлення, переведення, повернення до навчання після академічної відпустки тощо) у групу ________ (шифр групи) __-го курсу, (навчання за договором за рахунок коштів фізичних (юридичних осіб)/державним замовленням) та допустити до її ліквідації.


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))



Про загублену залікову книжку (для відрахованих) 
зразок

В.о. директора
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
Ігорю ВЛАДИМИРСЬКОМУ
студента(ки) __-го курсу
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________
(відрахований у 20___ році з КПІ ім. Ігоря Сікорського)

ЗАЯВА

Прошу видати мені атестат про середню освіту (диплом про закінчення технікуму) без здачі залікової книжки у зв’язку з її втратою .


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))



Про загублений студентський квиток (для відрахованих) 
зразок

В.о. директора
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
Ігорю ВЛАДИМИРСЬКОМУ
студента(ки) __-го курсу
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________
(відрахований у 20___ році з КПІ ім. Ігоря Сікорського)

ЗАЯВА

Прошу видати мені атестат про середню освіту (диплом про закінчення технікуму) без здачі студентського квитка у зв’язку з його втратою.
Додаю оголошення з газети про втрату студентського квитка (або довідку з МВС).


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))



Про допуск до захисту дипломного проекту (бакалавра) (поновлення) 
зразок
Проректору 
КПІ ім. Ігоря Сікорського
з навчально-виховної роботи
Наталії СЕМІНСЬКІЙ
студента(ки) __-го курсу
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________
(відрахований наказом № ____-с від «___»_____20__ р. за невиконання навчального плану як такого, що повністю виконав теоретичний курс навчання, але не подав дипломний проект до захисту)

ЗАЯВА

Прошу поновити мене студентом 4 курсу групи ____ (шифр групи) першого (бакалаврського) рівня вищої освіти, спеціальність (131 – Прикладна механіка, 132 – Матеріалознавство, 136 – Металургія) для допуску до захисту дипломного проекту: «__________»_____20__ року. 
Науковий керівник: к.т.н./д.т.н., доцент/професор _____________ (ПІБ).
Поновлююся вперше.

“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))

“Не заперечую” 
Заступник директора 
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона 
з навчально-виховної роботи 	Олександр ДУДКА

“Не заперечую” 
Завідувач кафедри 	(ім`я, прізвище)
(назва кафедри)

Науковий керівник	(ім`я, прізвище)

Про допуск до захисту магістерської дисертації (поновлення) 
зразок
Проректору 
КПІ ім. Ігоря Сікорського
з навчально-виховної роботи
Наталії СЕМІНСЬКІЙ
студента(ки) __-го курсу
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________
(відрахований наказом № ____-с від «___»_____20__ р. за невиконання навчального плану як такого, що повністю виконав теоретичний курс навчання, але не подав дипломний проект до захисту)

ЗАЯВА

Прошу поновити мене студентом 2 курсу групи ____ (шифр групи) другого (магістерського) рівня вищої освіти, спеціальність (131 – Прикладна механіка, 132 – Матеріалознавство, 136 – Металургія) для захисту магістерської дисертації «_____________________» __________20__ р. 
Науковий керівник: к.т.н./д.т.н., доцент/професор _____________ (ПІБ).
Поновлюється вперше.

“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))

“Не заперечую” 
Заступник директора 
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона 
з навчально-виховної роботи 	Олександр ДУДКА

“Не заперечую” 
Завідувач кафедри 	(ім`я, прізвище)
(назва кафедри)

Науковий керівник	(ім`я, прізвище)

Про видачу академічної довідки відрахованому студенту
зразок

Ректору 
КПІ ім. Ігоря Сікорського
Михайлу ЗГУРОВСЬКОМУ
гр. Іваненка Івана Івановича
(вказується ПІБ)
відрахованого з __-го курсу 
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
Наказом №___ від ______________
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу виготовити за мій рахунок Академічну довідку у зв`язку із відрахуванням з університету (вказати причину відрахування).
Ім`я та прізвище у довідці прошу зазначити відповідно до закордонного паспорту (або іншого документу, що посвідчує особу англійською мовою відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 27 січня 2010 року №55 «Про впорядкування транслітерації українського алфавіту латиницею» у такій редакції:
Ivan Ivanenko
До заяви додаю:
· Копію паспорта для виїзду за кордон (або інший документ, що посвідчує особу англійською мовою);
· Копію квитанції про оплату.


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))



Про видачу академічної довідки студенту для академічної мобільності
зразок

Ректору 
КПІ ім. Ігоря Сікорського
Михайлу ЗГУРОВСЬКОМУ
студента(ки) __-го курсу
НН ІМЗ ім. Є.О. Патона
групи _______________
(шифр групи)
_______________________
(ПІБ)
тел. ___________________

ЗАЯВА

Прошу виготовити за мій рахунок Академічну довідку у зв`язку із виїздом на навчання/стажування за програмою академічної мобільності __________ (вказується програма) до _______ (вказується назва закордонного університету) з __.__.20__р (вказується дата).
Ім`я та прізвище прошу зазначити відповідно до закордонного паспорту (або іншого документу, що посвідчує особу англійською мовою відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 27 січня 2010 року №55 «Про впорядкування транслітерації українського алфавіту латиницею» у такій редакції:
Ivan Ivanenko (приклад)
До заяви додаю:
Копію паспорта для виїзду за кордон (або інший документ, що посвідчує особу англійською мовою);


“___”___________20__р. 	Підпис (особистий студента(ки))



ЗРАЗКИ ЗАЯВ
	Стор.
	Зміст заяви

	1. 
	Про перескладання навчальної дисципліни на вищу оцінку 

	2. 
	Про перезарахування оцінки екзамену/заліку

	3. 
	Про видачу оригіналу документу для виготовлення копії

	4. 
	Про відрахування за власним бажанням

	5. 
	Про зміну прізвища

	6. 
	Про надання академічної відпустки за станом здоров`я

	7. 
	Про надання академічної відпустки за сімейними обставинами

	8. 
	Про повернення з академічної відпустки

	9. 
	Про переведення з групи в групу 

	10. 
	Про переведення на форму навчання за державним замовленням (бюджет) 

	11. 
	Про видачу дублікату студентського квитка 

	12. 
	Про видачу дублікату залікової книжки 

	13. 
	Про видачу студентського квитка 

	14. 
	Про видачу копії навчальної картки 

	15. 
	Про подання індивідуального графіку ліквідації академічних заборгованостей (Проректор)

	16. 
	Про подання індивідуального графіку ліквідації академічних заборгованостей (Директор ІМЗ ім. Є.О. Патона) 

	17. 
	Про надання індивідуального графіку здачі сесії 

	18. 
	Про визначення академічної різниці 

	19. 
	Про загублену залікову книжку (для відрахованих)

	20. 
	Про загублений студентський квиток (для відрахованих)

	21. 
	Про допуск до захисту дипломної роботи/проекту бакалавра (поновлення) 

	22. 
	Про допуск до захисту дисертації магістра (поновлення) 

	23. 
	Про видачу академічної довідки (для відрахованих студентів)

	24. 
	Про видачу академічної довідки (для академічної мобільності)



